
1 

 

Moocs 數位學習平台 

操作手冊 

1. 一般會員 ............................................................................................................................ 3 

(1) 登入 .......................................................................................................................... 3 

(2) 密碼提示 ................................................................................................................. 3 

(3) 忘記密碼 ................................................................................................................. 4 

(4) 帳號基本資料維護 ................................................................................................ 5 

(6) 變更密碼 ................................................................................................................. 6 

(7) 登出 .......................................................................................................................... 7 

(8) 課程報名 ................................................................................................................. 7 

(9) 最新消息 .............................................................................................................. 10 

(10) QA 專區 .............................................................................................................. 11 

(11) 中、英語系切換 ............................................................................................... 12 

(12) 聯絡我們 ............................................................................................................ 12 

2. 學生.................................................................................................................................. 13 

(1) 進入課程 .............................................................................................................. 13 

(2) 課程基本資料 ...................................................................................................... 14 

(3) 課程大綱及學習活動 ......................................................................................... 15 

(4) 討論區 ................................................................................................................... 22 



2 

 

(5) 填寫課程心得及收穫 ......................................................................................... 24 

(6) 教學評鑑 .............................................................................................................. 28 

 

更新日期：2017-10-05 

  



3 

 

1. 一般會員 

(1) 登入 

點選頁面右上角[登入]按鈕，即可進入登入畫面； 

 

依序填入您的帳號(即 Email)、密碼、畫面上顯示的驗證碼，點選[登入]按鈕即可。 

 

(2) 密碼提示 

若您忘記密碼，可使用[密碼提示]功能、或[忘記密碼]功能取回您的密碼； 

填入您的 Email 後，點選[密碼提示]按鈕，則會顯示在您註冊時，所填入的密碼

提示內容。 
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(3) 忘記密碼 

進入[登入]畫面後，可點選[忘記密碼]按鈕，進入忘記密碼畫面； 

 

請填入您的 Email，系統會將重新設定密碼的 Email 網址寄到您的信箱； 

 

由收到的 Email 通知內文中，點選重設密碼連結，打開[重設密碼]頁面； 
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依序填入您的 Email、新密碼、確認新密碼、及您要設定的密碼提示，點選[送出]

按鈕即可將密碼更換為新密碼。 

 

 (4) 帳號基本資料維護 

在您登入平台後，可於功能列右方，[會員專區]->[基本資料]編輯您帳號的基本

資料； 

 

依序填入各欄位內容，點選[送出]即可。 
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(6) 變更密碼 

在您登入平台後，可於功能列右方，點選[會員專區]->[變更密碼]，進入編更密

碼頁面； 

 

填入您的舊密碼，並填入新密碼及確認，最後填入您的密碼提示，以防止日後密
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碼忘記提示使用。 

 

(7) 登出 

在您使用平台完畢後，若您使用的是公用電腦，請點選功能列右方[會員專

區]->[登出]按鈕做登出的動作； 

 

或點選功能列下方左邊的[登出]按鈕亦可。 

 

 (8) 課程報名 

只要是有在平台登入的使用者，皆可報名該課程； 

可點選功能列的[課程清單]檢視目前線上開放檢視的各課程基本資料； 
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課程清單也面將列出目前開放檢視的各課程內容，可使用關鍵字做課程的查詢； 

 

點選[課程檢視]按鈕，即可進入更詳細的課程基本資料檢視頁面； 

可於課程檢視頁面，點選[報名]按鈕，即可報名該門課程； 

 

於首頁右測，[行事曆區塊]，點選某一日期，則下方會列出報名日期屆於該日期
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的課程，若您有報名該課程，則會顯示"(已報名此課程的訊息)"； 

 

已報名課程後，可點選[會員專區]->[我的課程]，進入所有我相關課程清單的頁

面； 

 

[我的課程]清單頁面，會列出我是學生、助教、教師的所有課程清單，可點選[進
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入課程]以進入課程檢視畫面，再進入學生課程端，或教師、助教的課程管理端。 

 

(9) 最新消息 

管理者可公佈網站新訊息，網站使用者可於首頁大輪播圖中，檢視最新的三筆訊

息，並可點入檢視詳細內容； 

 

亦可點選功能列[最新消息]，進入最新消息清單頁面； 

 

[最新消息]清單將顯示所有訊息詳細內容，包含標題、內容、參考附件、參考網

址。 
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(10) QA 專區 

可點選功能列[QA 專區]，進入 QA 專區頁面； 

 

[QA 專區]頁面將顯示所有系統上基本的問與答  
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(11) 中、英語系切換 

平台提供中文、英文兩種語系，使用者可於各頁面右上角點選下拉做切換。 

 

 

 (12) 聯絡我們 

使用者若有平台上的任何疑問，可於各頁面最下方，點選[聯絡我們]進入提問頁

面；( 若是對單門課程內容有任何疑問，請於課程中的[討論區]做討論，勿於此

做詢問 ) 

 

依序填入各提問內容後，點選[送出]，即會將該問題 Email 通知管理者，管理者

再以 Email 方式或電話連絡方式做回覆即可。 
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2. 學生 

(1) 進入課程 

登入平台後，點選功能列[會員專區]->[我的課程]，可進入與我相關的課程清單

中； 

 

此清單將列出我是學生的課程，點選[進入課程]以進入課程詳細資料檢視頁面； 
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點選[進入課程]按鈕，則可進入該課程學生端，針對該課程做多元化的學習活

動。 

 

(2) 課程基本資料 

進入課程學生端後，提供[基本資料]、[課程內容]、[討論區]、[課程心得及收穫]、

[教學評鑑]功能，供學生進行所有相關的課程學習活動； 

進入課程學員端，預設會進入課程基本資料的檢視頁面； 

亦可點選功能列[基本資料]功能進入該頁面； 
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(3) 課程大綱及學習活動 

所有課程內容的規畫，及課程內容配合的學習活動，皆由[課程大綱]做統整； 

點選[課程大綱]進入檢視畫面； 

 

各課程大綱依照日期排序，各區間會有一課程的內容主題，預設會展開當周的課

程大綱； 

在一主題下，相關的課程學習活動包含：課程教材、課程影音、線上測驗、線上

作業、實體作業、實體測驗、實體課程、視訊互動(選購，配合整合互動平台)； 

課程學習活動包含： 

(a) 課程教材： 



16 

 

 

(b) 線上測驗： 

 

進入測驗； 

 

開始測驗； 
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測驗結果，不通過； 

 

測驗結果，通過； 

 

(c) 線上作業： 
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繳交作業； 

 

(d) 實體測驗： 

 

實體測驗內容檢視； 
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(e) 實體作業： 

 

實體作業內容檢視； 

 

(f) 實體課程： 
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實體課程內容檢視； 

 

(g) 視訊互動：(選購，配合整合互動平台) 
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(h) 課程影音： 

 

課程影音檢視，可加入影音書籤； 

 

影音檢視過程，可跳出提醒視窗，提醒學生繼續觀看； 
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(4) 討論區 

教師、助教、學生，可於課程中的[討論區]，做課程的相關學習活動的討論互動； 

 

系統預設課程討論區包含四個主題：閒聊區、平台問題回報區、作業測驗討論、

課程內容討論； 

討論區首頁將呈現該四區最新一筆留言回覆的記錄，可點選[More]按鈕以檢視

該討論主題的所有留言內容； 
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進入主題留言清單中，可點選[留言]按鈕針對該主題做留言，或針對某留言點選

[回覆]按鈕針對該留言做回覆； 
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(5) 填寫課程心得及收穫 

學生可於課程中，填寫課程心得及收穫； 

 

點選[新增]按鈕可進入新增心得畫面； 

 

首先填入心得的標題；若勾選[是否分享]，則該篇將可能出現於首頁被檢視(首頁
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隨機挑選)； 

 

標題填寫完畢後，點選[儲存]按鈕，接著請繼續編輯您的心得內容； 

 

心得內容是以區塊、段落編輯方式，請點選[新增內容]按鈕，以進入區塊編輯畫

面； 

 

選擇您的區塊類型，包含：標題字、內文、滿版圖片、半版雙圖片、半版右圖、

半版左圖、網址、附件； 
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各段落依序編輯新增完畢後，可以滑鼠拖拉各段落作重新排序的動作； 

各不同類型段落檢視畫面如下： 

(a) 內文： 

 

(b) 標題： 

 

(c) 滿版圖片： 
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(d) 半版右圖： 

 

(e) 半版雙圖： 

 

(f) 網址： 

 

(g) 半版左圖： 
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(h) 附件： 

 

(6) 教學評鑑 

課程提供學生針對課程或教師填寫問卷功能； 

學生端可點選[教學評鑑]按鈕進入填寫及檢視畫面； 

 

請依序回答各題目； 

 

填寫完畢後點選[送出]按鈕即可； 
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若已填寫過問卷，且管理者設定該課程開放檢視填寫結果，則可點選[統計結果]

進入檢視統計畫面； 

 

可檢視所有學生針對各題目選項的回答內容。 

 


